WEWNETRZNY SYSTEM ZAPEWNIANIA JAKOSCI namer
U ( BN J WSZJK-WSP/1
Uniwersytet
podmtatbel vt PROCEDURA Strona 1 27
Wersja procedury: 07
PROCES DYPLOMOWANIA Data zmiany: 11.01.2024x.
Obowigzuje od: 1.02.2024r,

1. Podstawy prawne:

1.1, Preepisy prawa powszechnie obowiaguyacego:
4) Ustawa z dnia 20 lipca 2018 £. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2022, poz. 574 2 pozn.

Zm.)

" b) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego 2 dnia 25 lipca 2019r. w sprawie standardu

<)

ksztakcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela (Dz. U. 2019, poz. 1450 2 pozn.
Ustawa z dnia 10 maja 2018 . o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019, poz. 1781)

d) Ustawa z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2022, poz. 902)
1.2. Wewngtrane akly normatywine. o ' .

2)
b)

d)
0
£

Uchwala nr 128/2023 Senatu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 26 paZdziernika
2023 roku w sprawie Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakoécl Ksztalcenia. s
Zarzadzenie nr 195/2023 z dnia 16 listopada 2023 roku w sprawie okreslenia szezegotowych zadaf
Uniwersyteckiej Komisji ds. Ksztalcenia, wydziatowych komisji ds. ksztatcenia/ Komisji ds. Ksztalcenia
w Collegium = Medicum/ Komisji ds. Ksztalcenia wFilii oraz zespoléw dzialajacych w ramach
Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia. e _ o
Zarzadzenie Nt 194/2023 z dnia 16 listopada 2023 roku zmieniajace zarzadzenie nr 2/2020 Rektora
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 8 stycznia 2020 roku w sprawie okreslenia zasad
wprowadzania procedur obowiaznjacych wramach Uczelnianego Systemu. Zapewniania Jakoscl
Ksztalcenia. -
Regulamin studiéw Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.

Regulamin Wydzialu Nauk Scistych 1 Przyrodniczych.

Regulaminy Instytutéw/Katedry Wydziaku.

2. Przedmiot i cel procedury:

Przedmiotem procedury jest proces dyplomowania na Wydziale Nauk Scistych i Przyrodniczych i wszystkich
Instytutach/Katedrze Wydzialu.

Celem procedury jest okreslenie zasad przygotowania i opracowania pracy dyplomowej, obiegu dokumentow
zwigzanych z procedura oraz przedstawienie regulaminéw proceséw dyplomowania na kierunkach studiéw
realizowanych na Wydziale.

Regulaminy proceséw dyplomowania opracowano na podstawie powyzszych aktéw prawnych, zewnetrznych
oraz wewnetrznych, oraz zatwierdzono przez odpowiednie Kierunkowe Zespoly ds. Jakosci Ksztalcenia.
Ponizej ptzedstawiono zestawienie tabelaryczne kierunkéw studiéw realizowanych w Instytutach/Katedrze
WNSIP UJK wraz z odno$nikami do regulaminéw procesu dyplomowania na poszezeg6lnych kierunkach.

Instytut Biologt biologia Zalacznik nr 1
rolnictwo ekologiczne
Instytut Chemii chemia Zalacznik nr 2
: biotechnologia
Instytut Fizyki fizyka Zalacznik nr 3

fizyka techniczna

informatyka

inzynietia danych

systemy diagnostyczne w medycynie

Instytut Geografii 1 Nauk geografia Zalacznik nr 4
o Stodowisku geoinformacja z gospodarks przestrzenng
turystyka i rekreacja

turystyka zrownowazona
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) ochrona $rodowiska
Katedra Matematyki matematyka Zalacznik nr 5

3. Podmiot procedury:

Procedura obejmuje wszystkich studentéw, osoby ptowadzace seminaria dyplomowe i prace dyplomowe oraz
osoby zwiazane z procesem dyplomowania na Wydziale Nauk Scistych i Pezyrodniczych Uniwersyteta Jana .

Kochanowskiego w Kielcach.

"4, Definicje:
4.1. Praca dyplomowa - praca licencjacka, inzynierska, magisterska oraz praca powstala na studiach
podyplomowych realizowana w jednostce organizacyjnej wydziatu. -
4.2. Promotor - opickun dyplomantéw, kiéry posiada co najmniej stopiefi doktora, o ile przepisy powszechnie
obowigzujace nie dopuszczaja wyjatkow. '
4.3. Recenzent - osoba ze stopniém naukowym minimum doktora, ktéra recenzuje prace dyplomowsa.
4.4. Arkusz recenzji - ujednolicony atkusz oceny pracy dyplomowej, na ktorym przygotowuje. sie tecenzje
pracy dyplomowej. L
4.5. Efekty uczenia sie - wiedza, umiej¢tnosci oraz kompetencje spoleczne nabyte w procesie uczenia si¢.

5. Sposob postepowania:

5.1 Osoby odpowiedzialne:
Dziekan:
+ nadzoruje proces dyplomowania na Wydziale; _
zatwierdza tematyke prac dyplomowych, po zasiggnicciu opinii Wydzialowej Komisji ds. Ksztalcenia,
powoluje promotoréw i recenzentéw prac dyplomowych, po zasiegnieciu opinii odpowiednich
zastepedw dyrektorow/kierownika katedry ds. ksztatcenia; '
powoluje kommisje egzaminu dyplomowego zgodnie z wymaganiami okteslonymi w Regulaminie
studiéw UJK, w porozumieniu z zastepcami dyrektoréwy/ kierownika katedry ds. ksztalcenia;
upowaznia zastepcow  dyrektoréw  instytutow/kierownika katedry ds. ksztalcenia do zlecenia
przeptrowadzenia recenzji pracy dyplomowej promotorowi i tecenzentowi pracy dyplomowej;
- nadzoruje dostep pracownikéw Wydziatu do Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA};
nadzoruje przestrzeganie regulaminu  okreslajacego tryb i zasady funkcjonowania procedury
antyplagiatowej. '
Prodziekan ds. ksztatcenia:
wspblpracuje z Dziekanem i Wydzialows Komisja ds. Ksztalcenia w zakresie spraw zwiazanych
z procesem dyplomowania; '
przedhuza, na uzasadniony wniosek studenta, termin zlozenia pracy dyplomowej;
nadzoruje raportowanie danych dotyczacych prac dyplomowych w systemie POL-on.
Rada Wydziatu:
opiniuje procedure dyplomowania.
Wydziatowa Komisja ds. Ksztalcenia (WKK): :
- opiniuje tematyke prac dyplomowych zaproponowanych przez Kierunkowe Zespoly ds.. Jakosci
Ksztalcenia i przedstawia Dziekanowi do zatwierdzenia;
tworzy i modyfikuje procedure dyplomowania;
opiniuje procedure i regulaminy dyplomowania;
- monitoruje proces dyplomowania na Wydziale.
Zastgpea dyrektora instytutu/kierownika katedry ds. ksztalcenia:
' - opracowuje liste obszaréw badani przewidzianych do realizacji w ramach prac dyplomowych zgodnie z
kierunkiem prowadzonych badari lub obszarem zainteresowania pracownikow;
wspblpracuje z intetesariuszami zewnetrznymi w zakresie tematyki prowadzonych prac dyplomowych 1
przyszlego wykorzystania wynikéw badan; '
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organizuje spotkania z potencjalnymi promotorami na wniosek studentdéw, w celu utatwienia
dokonania wybotu tematéw prac dyplomowych zgodnych z zainteresowaniami navkowymi studentow
oraz potrzebami zawodowymi przysztych absolwentow;
przygotowuje wykaz potencjalnych promotoréw prac dyplomowych
przyjmuje od promototow wykaz proponowanych tematdéw prac dyplomowych ktére nastepnie
kieruje do zaopmlowama przez Kierunkowy Zespot ds. ]akosc1 Ksztatcenia,
analizuje zakres i stopiefi osiaganych efektéw uczenia si¢ w odniesieniu do zalozed programowych
danego kierunku studiéw poprzez podjeta tematyke pracy dyplomowej we wspdlpracy z Kietunkowym
Zespohem ds. Jakosci Ksztalcenia;
ptoponuje promotora i recenzenta - po uzgodnieniu z promotorem - pracy dyplomowej oraz
wnioskuje do Dziekana w tej sprawie; :
proponuje skad komisji egzammacyjne] i wnioskuje do Dziekana w tej sprawie; -
zatwierdza harmonogtarn egzamindw dyplomowych na danym kierunku;
zatwierdza wnioski o zmiang tematu (tytuiu) pracy, w razie watphwoscl po uzgodnienin z KZJK;
opiniuje wnioski o zmian¢ promotora i inne sprawy problemowe zwizzane z procesem dyplomowania.
Klerunkowy Zespot ds. Jakoéci Ksztalcenia (KZJK): :
opiniuje osoby zaproponowane na promotoréw w aspekcie mozliwoéci prowadzenia prac
dyplomowych; : :
opiniuje tematy prac dyplomowych zaproponowane przez promotorow;
analizuje zgodnos¢ tematéw prac dyplornowych z kierunkiem studiow;
weryfikuje prace pod katem spelnianta wymogow stawianych ptacom dyplomowym, a takze analizuje
losowo wybrane prace studentow,
analizuje zakres i stopiefi osiaganych efeltéw uczenia si¢ w odniesieniu do zalozen programowych
danego klerunku studiéw poprzez pod] ¢ta tematyke pracy dyplomowej.
Promotor:
formuluje tematy prac dyplomowych zgodnie z kierunkami badafi okreslonyrm na wydziale oraz
kierunkowymi efektami uczenta sig; _
uzgadnia ze studentem temat pracy dyplomowej;
dba o terminowe dostarczenie tematéw prac dyplomowych do -zaopiniowania przez Kierunkowy
Zespol ds. Jakoscl Ksztalcenia;
ustosunkowuje si¢ do opinii -przedstawionej przez. Kierunkowy Zespdl ds. Jakosci Ksztalcenia 1
terminowo dostarcza poprawione tematy prac dyplomowych; .
udziela pomocy metytorycznej studentom przy przygotowaniu i pisamu pracy dyplomowej;
monitotuje realizacje i ocenia etapowe os1qgme;c1a studenta w zakresie przygotowania pracy
dyplomowe],
ocenia prace dyplomowa pod wzgledem merytorycznym 1 forma]nym wedlug wzoru obomazu]acego
na Wydziale (Zalgcznik nr 11);
kieruje prace do sprawdzenia przy pomocy Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA);
zatwierdza, drukuje 1 podpisuje raport badania antyplagiatowego;
dopuszcza prace do egzaminu dyplomowego oraz wypelnienia arkusz recenzji pracy dyplomowej;
~zglasza termin egzaminu dyplomowego w instytucie/katedtze oraz dziekanacie;
akceptu]e ewentualna zrmang tematu / promotora pracy;
proponuje recenzenta pracy dyplomowej i zglasza te propozycje zastepcy dyrektora -
instytutu/kierownika katedry oraz pracowmkoxm Dziatu Obstugi Sekretarsko- Kancelaryjne],
bierze czynny udzial w pracach komisji egzaminacyjnej.
Recenzent pracy dyplomowej:
ocenia merytotycznie i formalnie prace dyplomowa wedlug wzoru obowigzujacego na Wydziale;
wypelnia arkusz recenzji pracy dyplomowej (Zalacznik nr 11);
bierze czynny udzial w pracach komisji egzaminacyjnej.
Komls}a przeprowadzajaca egzamin dyplomowy:
odpowiada za sprawdzenie wiedzy, umiejetnoécl i kompetencji spotecznych okreslonych dla kierunku
studiéw w zakresie tematyki przewidzianej na egzamin dyplomowy;
odpowiada za zgodnos¢ procesu oceniania studenta z Regulaminem studiéw;
wnioskuje do Dziekana o wyréznienie prac dyplomowych;




numer

WEWNETRZNY SYSTEM ZAPEWNIANIA JAKOSCI '
LJ ( KSZTALCENIA WSZJK-WSP/1
Uniwersytet
PROCEDU | o

Wersja procedury: 07

PROCES DYPLOMOWANIA ' Data zmiany: 11.01.26241.
Obowigzuje od: 1.02.2024z.

zglasza zespolowi powolanemu przez Dziekana prace, ktore zdaniem komisji zastuguja na
wyrbznienie.

Zespot powolany przez Dziekana (do wyrézniania prac dyplomowych):
zglasza wyrézniajace si¢ prace dyplomowe do konkurséw organizowanych przez instytucje pafistwowe,
uczelnie, organizacje i towarzystwa naukowe na zasadach okreslonych w regulaminach tych
konkursow. :

Kierownik Dziekanatu:

w zakresie procedury procesu dyplomowania nadzoruje:

- prowadzenie dokumentacji zwiazane] z tokiem studiow;
wspolprace z operatorem systemu antyplagiatowego; :
przygotowanie kompletu dokumentow wymaganych w procesie dyplomowania  dla 0s3db
dopuszczonych do zlozenia egzaminu dyplomowego;
przygotowanie suplementu i dyplomu ukoficzenia studiéw zgodnie 2z aktualnie obowiazujacymi
regulacjami prawnymi w tym zakresie. :

Wyznaczony dla kierunku studiéw pracownik Dzialu Planowania i Rozliczenia Dydaktyki:
obsluguje administracyjnie proces dyplomowania na okreslonym kierunku;
sporzadza wykaz promotordw oraz tematéw prac dyplomowych (Zalacznik nt 6);
wprowadza tematy i nazwiska promotoréw do WU.

Wyzhaczony dla kierunku pracownik Sekcji do Spraw Toku Studiow:

- przygotowuje, wystawia i wydaje studentom dyplomy i suplementy do dyplomdw, w tym obcojezyczne;
przygotowuje dokumentacje do egzamindw dyplomowych (oblicza $rednia ocen, przygotowuje
protokoly do egzaminéw dyplomowych, sporzadza dyplomy wraz z suplementami); :
wprowadza sklad komisji egzaminacyjnej do Wt na podstawie Kwestionariusza zgloszenia egzaminu -
dyplomowego (Zalacznik nr 9); '
przygotowuje i wydaje absolwentom zaswiadczenia o odbytych studiach oraz wypisy z indeksow;

- wprowadza dane do bazy POL-on i je weryfikuje.

Wyznaczony dla kierunku studiéw pracownik Dziatu Obstugi Sekretarsko-Kancelaryjnej lub pracownik
Dziaty Planowania i Rozliczenia Dydakiyki (decyduje zastepca dyrektora Instytutu/kierownika katedry):

- obsluguje organizacyjnie proces dyplomowania na okre§lonym kierunku (zbiera infotmacje o
przewidywanej dacie egzaminu dyplomowego, proponowane nazwiska recenzentéw, zawiadamia
promotora, recenzenta i studenta o dacie egzaminu dyplomowego);
przygotowuje egzamin dyplomowy (odbiera dokumenty z dziekanatu, przygotownje sale i wykonuje
wszystkie pozostale czynnosci niezbedne do przeprowadzenia egzaminu). -

| 5.2. Zasady konstruowania i zatwierdzania tematéw prac dyplomowych:
- zastepcy dyrektora instytutu/kierownika katedry sporzadzaja list¢ z nazwiskami przyszlych promotoréw i
ich tematyka badaweza;
zastepca dyrektora instytutu lub kierownika katedry/opickun roku, na wniosek studentéw, organizuje
spotkanie z przyszlymi promotorami celem wstepnego oméwienia zaproponowanej tematyki prac
dyplomowych; ' : .
promotor ustala W porozumieniu ze studentem temat pracy dyplomowej, w terminie ustalonym przez
zastepce dyrektora instytutu/kierownika katedry ds. ksztalcenia, zgodnie z harmonogramem studiéw,
jednak nie p6Zniej niz na rok przed planowanym koficem studiow. Przy ustalaniu tematu pracy dyplomowe;
powinny byé brane pod uwage zainteresowania studenta, zwiazane ze studiowanym kierunkiem, a takze
mozliwosci organizacyjne, materialne 1 kadrowe instytutu/katedry. Praca powstata w ramach studenckiego
ruchu naukowego moze stanowi¢ prace dyplomowa, jezeli spelni wymagania stawiane takim pracom.
Decyzje w te] sprawie podejmuje promotot pracy; :
promotorzy ptzekazuja tematy ptac swoich dyplomantéw odpowiednim zast¢pcom  dyrektora
instytutu/kierownika katedry ds. ksztalcenia;
tematy prac dyplomowych musza zosta¢ zaopiniowane przez KZJK 1 WKK;
po zakoficzeniu postgpowania zwigzanego z wybierariiem tematéw prac dyplomowych, zastepey dyrektora

- instytutu/kierownika katedry ds. ksztalcenia, sprawdzaja, podpisuja i kieruja do Dziekana, poprzez KZJK
i WKIK, ostateczna, zbiorczq list¢ nazwisk promototéw prac dyplomowych i studentéw realizujacych dany
temat (Zalacznik nr 6), ktdra zostaje zatwierdzona przez Dziekana;
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5.3.

pracownicy Dzialu Planowania 1 Rozliczania Dydaktyki Wprowadza]q tematy prac 1 nazwiska promotorow
do Wirtualnej Uczelni. Lista ta jest widoczna dla promotoréw w WU; :

w uzasadnionym przypadku, na wniosek studenta (Zatacznik nr 8), zmiang tematu pracy dyplomowe]
zatwierdza zastepca dyrektora instytutu/kierownika katedry, ktory w razie watpliwosci konsultuje zmiane z
KZJK. Zmieniony temat zostaje wprowadzony do WLU.

Przygotowanie pracy dyplomowej:

promotor nadzotuje przygotowanie pracy dyplomowej przez studenta oraz odpowiada za jej przebieg i
efekty koficowe;

wyjatkowo, w szczegolnie uzasadmonych przypadkach, zastepca dyrektora instytutu/kierownika katedry,
moze tymczasowo wyznaczyC zastepstwo za promotota - op1ekuna dyplomanta Decyzje t¢ podejmuje na
wniosek promotora lub z wlasnej inicjatywy, w celu zapewnienia opicki dyplomantowi, w czasie
niemoznodci jej sprawowania przez promotora;

zmiana promotora moze zosta¢ dokonana z powodéw organizacyjnych lub na uzasadniony whniosek
studenta decyzja Dziekana, po uzyskaniu opinii dotychczasowego promotora (Zalqczmk nr 7);

temat pracy, w uzasadnionych przypadkach, na wniosek studenta, moze zostaé zrmemony po uzgodnieniu
tematu z promotorem pracy (Zalqczmk nr 8);

promotor powinien zapozna¢ dyplomanta z zakresem i.czasem wykonywane] p]:a.cy ‘oraz stymulowac 1
kontrolowac postepy pracy; : _
student pod opieka swojego promotora przygotowuje prace dyplomowe w semestrach prze\mdzmnych W,
harmonogramie studiow,

student obowiazany jest ptzediozyc Deziekanowi pracc—; dyplomows nie pdzniej niz w ostatnim dmu
semestru konczqcego studia. Na pisemny wniosek kierujacego praca lub studenta, zawierajacy procent.
zaawansowania pracy dyplomowej, Prodziekan ds. Ksztatcenia, moze przesunaé termin przediozenia pracy
dyplomowej. Szczegdlowe informacje w tej sprawie zawiera Regulamin studiow;

promotor akceptu]e przyjecie przediozonego wydruku komputerowego pracy dyplomowej studenta poprzez
zlozenie swojego podpisu oraz daty na stronie tytulowej pracy;

tekst pracy w postaci wydruku komputerowego oraz pliku elektronicznego musza by¢ 1dentyczne,

kontroli 1dentycznosc1 tekstéw dokonuje promotor, odbierajacy tekst od studenta. W przypadku
stwierdzenia réznic pomiedzy tekstami, praca nie zostanie dopuszczona do procedury antyplagiatowe],

tekst pracy zostaje poddany sprawdzeniu w JSA przez promotora; .
po sprawdzeniu pracy w JSA promotor zatwierdza 1 druku]e Raport z badania antyplaglatowego oraz skiada -
go w dziekanacie;

w przypadku jakichkolwiek watpliwosci 1 podejtzenia o plagiat praca nie zosta]e dopuszczona do obrony
Postepowanie w takich sprawach reguluja odpowiednie przeplsy,

po dopuszczemu ptzez promotora pracy dyplomowej do egzaminu dyplomowego student zamieszeza plik z
praca i jej opisem w systemie Wirtualna Uczelnia oraz wypelnia Os*\madczeme o autorstwie pracy -
dyplomowej (Zatacznik nr 10); .- :

w Instytucie/Katedrze student informuje o dopuszczemu pracy do obrony pracy i uzyskuje, na podplsane]
przez promotota pracy, pieczatke potwierdzajaca (., Wplyneto dnia...”).

student pisemna prace dyplomows - w formie dwustronnego wydruku opramonego w mieklksa opraweg -
sktada w Dziekanacie Wydzmiu nie poézniej niz 7 dni przed planowanym terminem egzaminu
dyplomowego. Wraz z praca powinny by¢ zlozone: :

- oéwiadczenie (zamieszczone jako ostatnia strona pracy),

- opisana plyta CD/DVD z praca,

- karty egzaminacyjne/zaliczeniowe (jesk dotyczy)

- karta obiegowa (do pobrania ze strony Wydziatu),

- ankieta zawierajaca informacje o dodatkowych osiagnigciach studenta, do dyplomu czgdcl B —
suplementu (dotyczy tylko tych studentéw, ktorzy takie osiagniccia posiadaja),

- podanie do Dziekana o wydanie dyplomu w jezyku obcym (dotyczy tylko tych studentow, ktotzy
chea ottzymaé dyplom w jezyku obeym. Nalezy wéwezas wplacié oplate za dyplom w jezyku
obecym na subkonto studenckie); :

promotot zobowiazany jest do zgloszenia terminu przeprowadzema egzaminu dyplornowego W 1nstytucle
otaz dziekanacie w terminie nie krotszym niz 7 dni przed planowanym terminem egzarmnu dyplomowego
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5.4.

5.5,

(Zatacznik nr 9). W wyjatkowych sytuacjach, na pisemny wniosek zawarty na drugiej stronie Zalacznika 9,
za zgoda Dziekana, termin ten moze ulec skroceniu;

promotot moze zaproponowaé kandydature recenzentéw pracy dyplomowej wypelniajac whasciwy punkt w
Zalaczniku nr 9. Ostatecznego wyboru tecenzenta dokonuje Dziekan w uzgodnieniu z zastgpca dyrektora
instytutu /kierownika katedry;

whaéciwy instytut/katedra/dziekanat udostepnia promotorowi i recenzentow: wzbr arknsza oceny pracy
dyplomowej; ' '

promotor i recenzent przygotowuja i skladaja do wladciwego dziekanatu wypelniony arkusz oceny pracy
dyplomowej wedlug wzoru obowiazujacego na Wydziéle (Zatacznik nr 11}

student ma prawo do weladu do arkusza oceny swojej pracy; :

w szczegdlnych przypadkach, zwigzanych z niemoznosciy przygotowania recenzji lub watpliwosciami
zwiazanymi z ocena pracy, stosuje si¢ postgpowanie okreslone w Regulaminie studiow;

w ocenie pracy dyplomowej stosuje sig skalg ocen stosowana przy egzaminach,

Praca dyplomowa:

student przygotowuje prace dyplomows jako:

- prace licencjacka, o ile jest przewidziana w programie studiow,

- prace inzynierska,

- ptacg magisterska. _

praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem okreslonego tematu prezentujacym ogdlna wiedze i
umiejetnosci stadenta zwigzane z danym kierunkiem studiéw, poziomem i profilem ksztalcenia, oraz
umiejetnosci samodzielnego analizowania { wnioskowania; :

kazdy student przedkiada odrebna prace dyplomowa na inny temat, natomiast nie ma przeszkod, aby
zakresy kilku prac dyplomowych Iaczyly sie, a studenci prowadzili czgsciowo wspélne czynnosci czy
badania; - . _
na prace dyplomowa moga sie sklada¢ formy okreslone w Regulaminie studiéw. Decyzje w te] sprawie
podejmuje promotor w porozumicniu z zastepca dyrektora instytutu/kierownika katedry ds. ksztatcenia 1
Dzickanem; '

‘student pisemna prace dyplomows sklada w formie wydruku w Dziekanacie Wydziatu;

jezeli zlozona przez studenta praca dyplomowa jest praca pisemna, promotor zamieszcza t¢ prace w wersji
elektronicznej w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym; :

student przygotowuje prace dyplomows w jezyku polskim lub w jezyku stanowigcym przedmiot studiéw,
albo w jezyku, w ktérym prowadzony jest kierunek studiéw. Szczegblowe regulacje w tej sprawie okresla
program studiow;

student, na swéj wniosek, moze przygotowaé prace dyplomows w jezyku obcym za zgoda kierujacego praca
oraz Dziekana; T

student skladajac prace dyplomowa zobowiazany jest do zlozenia pisemnego o$wiadczenia o autorstwie
pracy dyplomowej, oraz ze praca ta nie stanowi istotnego fragmentu cudzego utwory; '

wzét strony tytutowej okresla Dziekan (Zatacznik nr 12);

ramowe wymagania w zakresie: strony formalnej pracy dyplomowej oraz struktury pracy dyplomowe]
okreslaja Regulaminy dyplomowania w poszcz egblnych jednostkach Wydziatu;

szczegblowe zasady wykonania pracy dyplomowej, warunki dopuszczenia 1 okreélenia terminu egzaminu
dyplomowego, a takze tryb powolywania i zakres obowigzkéw czltonkéw komisji egzaminacyjne] wraz z
kryteriami oceniania okresla Regulamin studiéw lub Regulaminy dyplomowanta w poszczegolnych

jednostkach Wydziatu. }

Egzamin dyplomowy: :
zaleznodei od poziomu studiéw student sktada egzamin dyplomowy jako:

- egzamin licencjacki,

- egzamin inzynierski,

- egzamin magisterski; :

warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

- uzyskanie przez studenta zaliczet wszystkich przedmiotéw i innych zaje¢ przewidzianych w programie
studidéw oraz zlozenie wszystkich egzamindw, :

- tetminowe przedlozenie pracy dyplomowej,
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- uzyskanie przez studenta oceny co najmniej dostatecznej z pracy dyplomowej wystawione]j przez
promotora 1 recenzenta, -

- uregulowania wymaganych zobowigzan finansowych wobec Uczelni;

egzamin dyploinowy odbywa si¢ przed komisja powolana ptzez Dziekana,

sktad komisji okresla Regulamin studiow;

na egzaminie dyplomowym student powinien wykazac sic wiedza, umiejetnosciami i kompetencjami

spolecznymi okreflonymi dla danego kerunku studiow, a w szczegblnodcd znajomoscia problematyki

zwiazanej z tematem pracy dyplomowej. W przypadkach wiedzy, umiejetnoéci i kompetencji spotecznych,

zakres ktory obowiazuje studenta na egzaminie dyplomowym, winien by¢ zgodny z programem studiow,

przed rozpoczeciem egzaminu dyplomowego komisja zapoznaje si¢ z dokumentacja studenta ofaz ustala

szczegblowa problematyke egzaminacyjna; :

egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, szczegblowe informacje zawiera Regulamin dyplomowania w

Instytucie/Katedrze; :

wszystkie decyzje komisji zapadaja zwykla wickszoscia gloséw. W przypadku réwnej liczby gloséw, glos
przewodniczacego jest rozstrzygajacy;
przy ocenie wynikow egzaminu stosuje sig postanowienia zawarte W Regulaminie studiéw;

na wniosek studenta lub na wniosek promotora w uzgodnieniu ze studenter, egzamin moze odbywac sie W

formie otwartej na zasadach okreslonych w Regulaminie stadiow;
w przypadku niestawiennictwa studenta na egzaminie dyplomowym zasady postepowania okreéla Regulamin
studiow., :

6. Proceduty powiazane z przedmiotem i zakresem procedury:

6.1. Ogolna procedura zapewniania i doskonalenia jakoéci ksztalcenia — oznaczanie procedur ( USZJK-O /0.
6.2. Procedura oceny osiagania zakladanych efektow uczenia sig (W SZJK-W/2).

6.3. Procedura zapewnienia studentom dostgpnosc ksztalcenia, wsparcia w procesie uczenia si¢, partycypacil
spotecznej, rozwoju naukowym oraz w zakresie §wiadczen (W SZJK-W/4).

7. Zalgceniki:

Zatacznik nr 1. Regulamin procesu dyplomowania w Instytucie Biologii

Zalgcznik nr 2. Regulamin procesu dyplomowania w Instytucie Chemii

Zatacznik nr 3. Regulamin procesu dyplomowania w Instyrucie Fizyki _
Zalacznik nr 4. Regulamin procesu dyplomowania w Instytucie Geografii i Nauk o Srodowisku
Zalacznik nr 5. Regulamin procesu dyplomowania w Katedrze Matematyki '
Zatacznik nr 6. Lista dyplomantow wraz z promototami ofaz tematami prac

Zalacznik nt 7. Podanie w sprawie zmiany promotora pracy dyplomowej

Zatacznik nr 8. Podanie w sprawie zmiany tematu pracy dyplomowej

Zatacznik nr 9. Kwestionariusz zgloszenia egzaminu dyplomowego

Zatacznik nr 10. Oéwiadczenie o autorstwie pracy dyplomowej

Zatacznik nr 11, Wzér arkusza recenzji pracy dyplomowej -

Zalacznik nr 12, Wzdr strony tytulowe;

- Zalacznik nr 13. Podanie w sprawie przediuzenia terminu zlozenia pracy dyplomowej.

Procedure ptzygogowali/ly;
dr Malgorzata Wysocka-Kunisz







