U ( WEWNETRZNY SYSTEM ZAPEWNIANIA JAKOSCI WSZ?F{ITI\;SP "
KSZTALCENIA
Uniwersytet
- PROCEDURA Strona 1z 7
Wersja procedury: 05
PROCES DYPLOMOWANIA Data zmiany: 27.01.2022r.
Wit Hauk Sty Prymagniceych Obowiazuje od: 31.01.2022r.

1. Podstawy prawne:

1.1. Prepisy prawa powszechnie obowiqzujacego:

1.2.

2

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. 2020, poz. 85 z pdin.
zm.)

b) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 lipca 2019t. w sprawie standardu

)

ksztalcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela (Dz. U. 2019, poz. 1450).
Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019, poz. 1781)

d) Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2019, poz. 1429)
Wewnetrzne akty normatywne:

2)

b)

0

d)
5
9

Uchwata Senatu Nr 245/2019 Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 31 pazdziernika
20191. w sprawie Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia z p6zn. zm.

Zarzadzenie Nr 113/2019 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 4 listopada
2019r. w sprawie okreSlenia szczegélowych zadann Uniwersyteckiej Komisji ds. Ksztalcenia,
wydzialowych komisji ds. ksztalcenia/komisji ds. ksztalcenia w filiach oraz zespoléw dziatajacych na
poziomie uczelni i wydzialéw/filii w ramach Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia.
Zarzadzenie Nr 53/2018 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 24 sierpnia
2018 roku w sprawie ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach.
Regulamin studiéw Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.

Regulamin Wydziatu Nauk Scistych i Przyrodniczych.

Regulaminy Instytutéw/Katedry Wydziatu.

2. Przedmiot i cel procedury:

Przedmiotem procedury jest proces dyplomowania na Wydziale Nauk Scistych i Przyrodniczych i wszystkich
Instytutach/Katedrze Wydziatu.

Celem procedury jest okreslenie zasad przygotowania i opracowania pracy dyplomowej, obiegu dokumentow
zwiazanych z procedura oraz przedstawienie regulaminéw proceséw dyplomowania na kierunkach studiow
realizowanych na Wydziale.

Regulaminy proceséw dyplomowania opracowano na podstawie powyzszych aktéw prawnych, zewnetrznych
oraz wewngtrznych, oraz zatwierdzono przez odpowiednie Kierunkowe Zespoly ds. Jakosci Ksztalcenia.
Ponizej przedstawiono zestawienie tabelaryczne kierunkéw studiéw realizowanych w Instytutach/Katedrze
WNSIP UJK wraz z odno$nikami do regulaminéw procesu dyplomowania na poszczegdlnych kierunkach.

Instytut/Katedra Kierunek Regulamin procesu dyplomowania
Instytut Biologii biologia Zalacznik nr 1
rolnictwo ekologiczne
Instytut Chemii chemia Zatacznik nr 2
biotechnologia
Instytut Fizyki fizyka Zalacznik nr 3
fizyka techniczna
informatyka
inzynieria danych
Instytut Geografii i Nauk o geografia Zakacznik nr 4
Srodowisku turystyka 1 rekreacja

ochrona §rodowiska

Katedra Matematyki matematyka Zalacznik nr 5
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Podmiot procedury:

Procedura obejmuje wszystkich studentéw, osoby prowadzace seminaria dyplomowe i prace dyplomowe oraz
osoby zwiazane z procesem dyplomowania na Wydziale Nauk Scistych i Przyrodniczych Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach.

Definicje:

4.1. Praca dyplomowa - praca licencjacka, inzynierska, magisterska oraz praca powstala na studiach
podyplomowych realizowana w jednostce organizacyjnej wydziatu.

4.2. Promotor - opickun dyplomantéw, ktéry posiada co najmniej stopiett doktora, o ile przepisy powszechnie
obowigzujace nie dopuszczaja wyjatkow.

4.3. Recenzent - osoba ze stopniem naukowym minimum doktora, ktéra recenzuje pracg dyplomowa.

4.4. Arkusz recenzji - ujednolicony arkusz oceny pracy dyplomowej, na ktérym przygotowuje si¢ recenzje
pracy dyplomowe;j.

4.5. Efekty uczenia si¢ — wiedza, umiej¢tnosci oraz kompetencje spoteczne nabyte w procesie uczenia si¢.

5. Sposob postepowania:

5.1. Osoby odpowiedzialne:

Dziekan:
nadzoruje proces dyplomowania na Wydziale;
zatwierdza tematyke prac dyplomowych, po zasiggni¢ciu opinii Wydzialowej Komisji ds. Ksztalcenia,
powoluje promotoréw i recenzentéw prac dyplomowych, po zasiegnieciu opinii odpowiednich
zastepcow dyrektordw/kierownika katedry ds. ksztalcenia;
powoluje komisj¢ egzaminu dyplomowego zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Regulaminie
studiéw UJK, w porozumieniu z zastgpcami dyrektoréw/kierownika katedry ds. ksztalcenia;
upowaznia zastgpcow dyrektordéw instytutéw/kierownika katedry ds. ksztalcenia do zlecenia
przeprowadzenia recenzji pracy dyplomowej promotorowi i recenzentowi pracy dyplomowej;
nadzoruje dostep pracownikéw Wydziatu do Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA);
nadzoruje przestrzeganie regulaminu okreSlajacego tryb 1 zasady funkcjonowania procedury
antyplagiatowej.

Prodziekan ds. ksztafcenia:
wspolpracuje z Dziekanem 1 Wydziatowa Komisja ds. Ksztalcenia w zakresie spraw zwigzanych z
procesem dyplomowania;
przedtuza, na uzasadniony wniosek studenta, termin ztozenia pracy dyplomowej;
nadzoruje raportowanie danych dotyczacych prac dyplomowych w systemie POL-on.

Rada Wydziatu:
opiniuje procedur¢ dyplomowania.

Wydzmlowa Komisja ds. Ksztatcenia (WKK):
opiniuje tematyke prac dyplomowych zaproponowanych przez Kierunkowe Zespoly ds. Jakosci
Ksztalcenia i przedstawia Dziekanowi do zatwierdzenia;
tworzy i modyfikuje procedure dyplomowania;
opiniuje procedure i regulaminy dyplomowania;
monitoruje proces dyplomowania na Wydziale.

Zastepca dyrektora instytutu/kierownika katedry ds. ksztatcenia:
opracowuje liste obszaréw badan przewidzianych do realizacji w ramach prac dyplomowych zgodnie z
kierunkiem prowadzonych badan lub obszarem zainteresowania pracownikdw;
wspolpracuje z interesariuszami zewnetrznymi w zakresie tematyki prowadzonych prac dyplomowych i
przyszlego wykorzystania wynikéw badan;
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organizuje spotkania z potencjalnymi promotorami na wniosek studentéw, w celu ulatwienia
dokonania wyboru tematéw prac dyplomowych zgodnych z zainteresowaniami naukowymi studentéw
oraz potrzebami zawodowymi przysztych absolwentow;

przygotowuje wykaz potencjalnych promotoréw prac dyplomowych;

przyjmuje od promotoréw wykaz proponowanych tematéw prac dyplomowych, ktére nastepnie
kieruje do zaopiniowania przez Kierunkowy Zespot ds. Jakosci Ksztatcenia;

analizuje zakres i stopien osigganych efektéw ksztalcenia w odniesieniu do zalozen programowych
danego kierunku studiéw poprzez podjeta tematyke pracy dyplomowej we wspolpracy z Kierunkowym
Zespolem ds. Jakosci Ksztalcenia;

proponuje promotora 1 recenzenta - po uzgodnieniu z promotorem - pracy dyplomowej oraz
wnioskuje do Dziekana w tej sprawie;

proponuje sktad komisji egzaminacyjnej i wnioskuje do Dziekana w tej sprawie;

zatwierdza harmonogram egzaminéw dyplomowych na danym kierunku;

zatwierdza wnioski o zmiang tematu (tytutu) pracy, w razie watpliwosci po uzgodnieniu z KZJK;
opiniuje wnioski o zmiang¢ promotora i inne sprawy problemowe zwigzane z procesem dyplomowania.

Klerunkowy Zespot ds. Jakosci Ksztalcenia (KZ]K):
opiniuje osoby zaproponowane na promotoréw w aspekcie mozliwosci prowadzenia prac
dyplomowych;
opiniuje tematy prac dyplomowych zaproponowane przez promotordw;
analizuje zgodno$¢ tematéw prac dyplomowych z kierunkiem studiéw;
weryfikuje prace pod katem spelniania wymogéw stawianych pracom dyplomowym, a takze analizuje
losowo wybrane prace studentow;
analizuje zakres i stopienl osigganych efektow ksztalcenia w odniesieniu do zalozen programowych
danego kierunku studiéw poprzez podjeta tematyke pracy dyplomowe;j.

Promotor:
formuluje tematy prac dyplomowych zgodnie z kierunkami badafd okreSlonymi na wydziale oraz
kierunkowymi efektami ksztalcenia;
uzgadnia ze studentem temat pracy dyplomowej;
dba o terminowe dostarczenie tematoéw prac dyplomowych do zaopiniowania przez Kierunkowy
Zespo6t ds. Jakosci Ksztalcenia,
ustosunkowuje si¢ do opinii przedstawionej przez Kierunkowy Zespdl ds. Jakosci Ksztalcenia i
terminowo dostarcza poprawione tematy prac dyplomowych;
udziela pomocy merytorycznej studentom przy przygotowaniu i pisaniu pracy dyplomowej;
monitoruje realizacjc 1 ocenia etapowe osiggnigcia studenta w zakresie przygotowania pracy
dyplomowej;
ocenia pracg dyplomowa pod wzgledem merytorycznym i formalnym;
kieruje prace do sprawdzenia przy pomocy Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA);
zatwierdza, drukuje 1 podpisuje raport z badania antyplagiatowego;
dopuszcza prace do egzaminu dyplomowego oraz wypelnienia arkusz recenzji pracy dyplomowej;
zglasza termin egzaminu dyplomowego w instytucie/katedrze oraz dziekanacie;
akceptuje ewentualng zmiang tematu/promotora pracy;
proponuje recenzenta pracy dyplomowej 1 zglasza t¢ propozycje zastepcy dyrektora
instytutu/kierownika katedry oraz pracownikowi Dziatu Obstugi Sekretarsko-Kancelaryjnej;
bierze czynny udzial w pracach komisji egzaminacyjne;j.

Recenzent pracy dyplomowe;j:
ocenia merytorycznie i formalnie prace dyplomowsa;

wypetnia arkusz recenzji pracy dyplomowej;
bierze czynny udzial w pracach komisji egzaminacyjne;.
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Kom1s1a przeprowadzajaca egzamin dyplomowy:
odpowiada za sprawdzenie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spolecznych okreslonych dla kierunku
studiéw w zakresie tematyki przewidzianej na egzamin dyplomowy;
odpowiada za zgodno$¢ procesu oceniania studenta z Regulaminem studiéw;
whnioskuje o wyrdznienie prac dyplomowych;
zglasza zespolowi powolanemu przez Dziekana prace, ktére zdaniem komisji zasluguja na
wyrdznienie.

Zespot powotany przez Dziekana (do wyrézniania prac dyplomowych):
zglasza wyrdzniajace si¢ prace dyplomowe do konkurséw organizowanych przez instytucje pafdstwowe,
uczelnie, organizacje i1 towarzystwa naukowe na zasadach okreSlonych w regulaminach tych
konkurséw.

Kierownik Dziekanatu:
w zakresie procedury procesu dyplomowania nadzoruje:

prowadzenie dokumentacji zwiazanej z tokiem studiow;
wspolprace z operatorem systemu antyplagiatowego;
przygotowanie kompletu dokumentéw wymaganych w procesie dyplomowania dla o0séb
dopuszczonych do zlozenia egzaminu dyplomowego;
przygotowanie suplementu i dyplomu ukoficzenia studiéw zgodnie z aktualnie obowigzujacymi
regulacjami prawnymi w tym zakresie.

Wyznaczony dla kierunku studiéw pracownik Dziatu Planowania i Rozliczenia Dydaktyki:
obsluguje administracyjnie proces dyplomowania na okreslonym kierunku;
sporzadza wykaz promotoréw oraz tematéw prac dyplomowych (Zalacznik nr 6);
wprowadza tematy i nazwiska promotoréw do WU.

\X/yznaczony dla kierunku pracownik Sekcji do Spraw Toku Studiow:
przygotowuje, wystawia 1 wydaje studentom dyplomy i suplementy do dyploméw, w tym obcojezyczne;
przygotowuje dokumentacje do egzaminéw dyplomowych (oblicza $rednia ocen, przygotowuje
protokoly do egzaminéw dyplomowych, sporzadza dyplomy wraz z suplementami);
wprowadza sklad komisji egzaminacyjnej do WU na podstawie Kwestionariusza zgloszenia egzaminu
dyplomowego (Zatacznik nr 9);
przygotowuje 1 wydaje absolwentom zaswiadczenia o odbytych studiach oraz wypisy z indekséw;
wprowadza dane do bazy POL-on i je weryfikuje.

Wyznaczony dla kierunku studiéw pracownik Dziatu Obstugi Sekretarsko-Kancelaryjnej lub pracownik
Dziatu Planowania i Rozliczenia Dydaktyki (decyduje zastepca dyrektora Instytutu/kierownika katedry):
obstuguje organizacyjnie proces dyplomowania na okreslonym kierunku (zbiera informacje o:
przewidywanej dacie egzaminu dyplomowego, proponowane nazwiska recenzentéw, zawiadamia
promotora, recenzenta i studenta o dacie egzaminu dyplomowego);
przygotowuje egzamin dyplomowy (odbiera dokumenty z dziekanatu, przygotowuje sale i wykonuje
wszystkie pozostate czynnosci niezbedne do przeprowadzenia egzaminu).

5.2. Zasady konstruowania i zatwierdzania tematéw prac dyplomowych:

zastepey dyrektora instytutu/kierownika katedry sporzadzaja liste z nazwiskami przyszlych promotorow i
ich tematyka badawcza;

zastgpca dyrektora instytutu lub kierownika katedry/opiekun roku, na wniosek studentéw, organizuje
spotkanie z przyszlym promotorem celem wstepnego omoéwienia zaproponowanej tematyki prac
dyplomowych;

promotor ustala w porozumieniu ze studentem temat pracy dyplomowej, w terminie ustalonym przez
zastepce dyrektora instytutu/kierownika katedry ds. ksztalcenia, zgodnie z harmonogramem studiéw,
jednak nie p6zniej niz na rok przed planowanym kodcem studiow. Przy ustalaniu tematu pracy dyplomowe;j
powinny by¢ brane pod uwage zainteresowania studenta, zwiazane ze studiowanym kierunkiem, a takze
mozliwosci organizacyjne, materialne i kadrowe instytutu/katedry. Praca powstala w ramach studenckiego
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5.3.

ruchu naukowego moze stanowi¢ prace dyplomowa, jezeli spelni wymagania stawiane takim pracom.
Decyzje w tej sprawie podejmuje promotor pracy;

promotorzy przekazuja tematy prac swoich dyplomantéw odpowiednim zastgpcom dyrektora
instytutu/kierownika katedry ds. ksztalcenia;

tematy prac dyplomowych musza zosta¢ zaopiniowane przez KZJK i WKIK;

po zakonczeniu postgpowania zwigzanego z wybleraniem tematoéw prac dyplomowych, zastepcy dyrektora
instytutu/kierownika katedry ds. ksztalcenia, sprawdzaja, podpisuja i kieruja do Dziekana, poprzez KZJK i
WKK, ostateczng, zbiorcza liste nazwisk opiekunéw prac dyplomowych i studentéw realizujacych dany
temat (Zatacznik nr 6), ktéra zostaje zatwierdzona przez Dziekana;

pracownicy Dzialu Planowania i Rozliczania Dydaktyki wprowadzaja tematy prac i nazwiska promotoréow
do Wirtualnej Uczelni. Lista ta jest widoczna dla promotoréw w WU;

w uzasadnionym przypadku, na wniosek studenta (Zalacznik nr 8), zmiang¢ tematu pracy dyplomowe;j
zatwierdza zastgpca dyrektora instytutu/kierownika katedry, ktory w razie watpliwosci konsultuje zmiang z
KZJK. Zmieniony temat zostaje wprowadzony do WU.

Przygotowanie pracy dyplomowej:

promotor nadzoruje przygotowanie pracy dyplomowej przez studenta oraz odpowiada za jej przebieg i
efekty koficowe;

wyjatkowo, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, zastgpca dyrektora instytutu/kierownika katedry,
moze tymczasowo wyznaczyC zastgpstwo za promotora - opickuna dyplomanta. Decyzje t¢ podejmuje na
wniosek promotora lub z wlasnej inicjatywy, w celu zapewnienia opieki dyplomantowi, w czasie
niemoznosci jej sprawowania przez promotora;

zmiana promotora moze zosta¢ dokonana z powodéw organizacyjnych lub na uzasadniony wniosek
studenta decyzja Dziekana, po uzyskaniu opinii dotychczasowego promotora (Zatacznik nr 7);

temat pracy, w uzasadnionych przypadkach, na wniosek studenta, moze zosta¢ zmieniony po uzgodnieniu
tematu z promotorem pracy (Zaltacznik nr 8);

promotor powinien zapozna¢ dyplomanta z zakresem i czasem wykonywanej pracy oraz stymulowal i
kontrolowaé postepy pracy;

student pod opicka swojego promotora przygotowuje prace dyplomowe w semestrach przewidzianych w
harmonogramie studidéw;

student obowigzany jest przedlozy¢ Dziekanowi pracg dyplomows nie pézniej niz w ostatnim dniu
semestru koficzacego studia. Na pisemny wniosek kierujacego praca lub studenta, zawierajacy procent
zaawansowania pracy dyplomowej, Prodzickan ds. Ksztalcenia, moze przesunaé termin przedlozenia pracy
dyplomowej. Szczegdtowe informacje w tej sprawie zawiera Regulamin studiéw;

promotor akceptuje przyjecie przedtozonego wydruku komputerowego pracy dyplomowej studenta poprzez
zlozenie swojego podpisu oraz daty na stronie tytutowej pracy;

tekst pracy w postaci wydruku komputerowego oraz pliku elektronicznego muszg by¢ identyczne;

kontroli identycznosci tekstow dokonuje promotor, odbierajacy tekst od studenta. W przypadku
stwierdzenia réznic pomiedzy tekstami, praca nie zostanie dopuszczona do procedury antyplagiatowe;;

tekst pracy zostaje poddany sprawdzeniu w JSA przez promotora;

po sprawdzeniu pracy w JSA promotor zatwierdza, drukuje Raport z badania antyplagiatowego i sktada w
dziekanacie;

w przypadku jakichkolwiek watpliwosci i podejrzenia o plagiat, praca nie zostaje dopuszczona do obrony.
Postepowanie w takich sprawach reguluja odpowiednie przepisy;

po dopuszczeniu przez promotora pracy dyplomowej do egzaminu dyplomowego student zamieszcza plik z
praca i jej opisem w systemie Wirtualna Uczelnia, przygotowuje fiszke biblioteczng oraz wypelnia
Oswiadczenie o autorstwie pracy dyplomowej (Zatacznik nr 10;

w Instytucie/Katedrze student informuje o dopuszczeniu pracy do obrony pracy i uzyskuje, na podpisanej
przez promotora pracy, pieczatke potwierdzajaca (,, Wplyneto dnia...”).
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5.4.

student pisemna pracg dyplomowsa - w formie dwustronnego wydruku, oprawionego w migkka oprawe -
sktada w Dziekanacie Wydzialu nie pdzniej niz 7 dni przed planowanym terminem egzaminu
dyplomowego. Wraz z praca powinny by¢ ztozone:

- fiszka biblioteczna,

- o$wiadczenie (zamieszczone jako ostatnia strona pracy),

- opisana plyta CD/DVD z praca,

- karty egzaminacyjne/zaliczeniowe (jesli dotyczy),

- karta obiegowa (do pobrania ze strony Wydziatu),

- ankieta zawierajaca informacje o dodatkowych osiagni¢ciach studenta, do dyplomu czesci B —
suplementu (dotyczy tylko tych studentéw, ktorzy takie osiagnigcia posiadaja),

- podanie do Dziekana o wydanie dyplomu w jezyku obcym (dotyczy tylko tych studentéw, ktorzy
cheg otrzymaé dyplom w jezyku obcym. Nalezy wowczas wplaci¢ oplate za dyplom w jezyku
obcym na subkonto studenckie);

promotor zobowiazany jest do zgloszenia terminu przeprowadzenia egzaminu dyplomowego w instytucie
oraz dziekanacie w terminie nie krétszym niz 7 dni przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego
(Zatacznik nr 9). W wyjatkowych sytuacjach, na pisemny wniosek zawarty na drugiej stronie Zalacznika 9,
za zgoda Dziekana, termin ten moze ulec skroceniu;

promotor moze zaproponowac kandydature recenzentéw pracy dyplomowej wypelniajac wlasciwy punkt w
Zalaczniku nr 9. Ostatecznego wyboru recenzenta dokonuje Dziekan w uzgodnieniu z zast¢pca dyrektora
instytutu/kierownika katedry;

wlasciwy instytut/katedra/dziekanat udostgpnia promotorowi i recenzentowi wzor arkusza oceny pracy
dyplomowej;

promotor i recenzent przygotowuja 1 skladaja do wlasciwego dziekanatu wypelniony arkusz oceny pracy
dyplomowej wedlug wzoru obowiazujacego na Wydziale (Zatacznik nr 11);

w szczegolnych przypadkach, zwiazanych z niemoznoscia przygotowania recenzji lub watpliwosciami
zwigzanymi z oceng pracy, stosuje si¢ postgpowanie okreslone w Regulaminie studiéw;

w ocenie pracy dyplomowej stosuje si¢ skale ocen stosowang przy egzaminach.

Praca dyplomowa:

student przygotowuje prace dyplomows jako:

- prace licencjacka, o ile jest przewidziana w programie studiéw,

- prace inzynierska,

- prace magisterska.

praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem okres§lonego tematu prezentujacym ogdlna wiedze i
umiejetnodci studenta zwiazane z danym kierunkiem studiéw, poziomem i profilem ksztalcenia, oraz
umiejetnosci samodzielnego analizowania i wnioskowania;

kazdy student przedklada odrebna pracg dyplomowa na inny temat, natomiast nie ma przeszkéd, aby
zakresy kilku prac dyplomowych laczyly sig, a studenci prowadzili cz¢$ciowo wspdlne czynnosci czy
badania;

na pracg dyplomows mogg si¢ skiada¢ formy okreslone w Regulaminie studiow. Decyzje w tej sprawie
podejmuje promotor w porozumieniu z zastgpca dyrektora instytutu/kierownika katedry ds. ksztalcenia i
Dziekanem;

student pisemng prace dyplomows sklada w formie wydruku w Dziekanacie Wydziatu;

jezeli ztozona przez studenta praca dyplomowa jest praca pisemna, promotor zamieszcza t¢ prace w wersji
elektronicznej w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym;

student przygotowuje prace dyplomowa w jezyku polskim lub w jezyku stanowiacym przedmiot studiow,
albo w jezyku, w ktérym prowadzony jest kierunek studiéw. Szczegblowe regulacje w tej sprawie okresla
program studiow;

student, na swoj wniosek, moze przygotowaé pracg dyplomows w jezyku obcym za zgoda kierujacego praca
oraz Dziekana;

student skladajac prace dyplomowa zobowiazany jest do zlozenia pisemnego o$wiadczenia o autorstwie
pracy dyplomowej, oraz ze praca ta nie stanowi istotnego fragmentu cudzego utworu;

wzér strony tytutowej okresla Dziekan (Zatacznik nr 12);
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5.5.

ramowe wymagania w zakresie: strony formalnej pracy dyplomowej oraz struktury pracy dyplomowej
okreslaja Regulaminy dyplomowania w poszczegdlnych jednostkach Wydziatu;

szczegblowe zasady wykonania pracy dyplomowej, warunki dopuszczenia i okreslenia terminu egzaminu
dyplomowego, a takze tryb powolywania i zakres obowigzkéw czlonkéw komisji egzaminacyjnej wraz z
kryteriami oceniania okresla Regulamin studiéw lub Regulaminy dyplomowania w poszczegblnych
jednostkach Wydziatu.

Egzamin dyplomowy:

w zaleznoéci od poziomu studiéw student sklada egzamin dyplomowy jako:

- egzamin licencjacki,

- egzamin inzynierski,

- egzamin magisterski;

warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

- uzyskanie przez studenta zaliczenn wszystkich przedmiotéw 1 innych zaje¢ przewidzianych w programie
studiéw oraz zlozenie wszystkich egzaminéw,

- terminowe przedlozenie pracy dyplomowej,

- uzyskanie przez studenta oceny co najmniej dostatecznej z pracy dyplomowej wystawionej przez
promotora i recenzenta,

- uregulowania wymaganych zobowiazan finansowych wobec Uczelni;

egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja powotang przez Dziekana;

sktad komisji okresla Regulamin studidw;

na egzaminie dyplomowym student powinien wykaza¢ si¢ wiedza, umiejetnosciami i kompetencjami

spotecznymi okreSlonymi dla danego kierunku studiéw, a w szczegdlnosci znajomoscia problematyki

zwiazanej z tematem pracy dyplomowej. W przypadkach wiedzy, umiejetnosci i kompetenciji spotecznych,

zakres ktory obowiazuje studenta na egzaminie dyplomowym, winien by¢ zgodny z programem studiow;

przed rozpoczeciem egzaminu dyplomowego komisja zapoznaje si¢ z dokumentacjg studenta oraz ustala

szczegblowa problematyke egzaminacyjnag

egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, szczegétowe informacje zawiera Regulamin dyplomowania w

Instytucie/Katedrze;

wszystkie decyzje komisji zapadaja zwykla wigkszoscia glosow. W przypadku réwnej liczby gloséw, glos

przewodniczacego jest rozstrzygajacy;

przy ocenie wynikow egzaminu stosuje si¢ postanowienia zawarte w Regulaminie studiow;

na wniosck studenta lub na wniosek promotora w uzgodnieniu ze studentem, egzamin moze odbywac si¢ w

formie otwartej na zasadach okreslonych w Regulaminie studiéw;

w przypadku niestawiennictwa studenta na egzaminie dyplomowym zasady postgpowania okresla Regulamin

studiow.

6. Procedury powigzane z przedmiotem i zakresem procedury:

6.1.

Ogolna procedura zapewniania i doskonalenia jakosci ksztalcenia — oznaczanie procedur ( USZJK-O/0).

6.2. Procedura oceny osiagania zakladanych efektéw uczenia (WSZJK-W/2).

6.3.

Procedura zapewnienia studentom dostgpnosci ksztalcenia, wsparcia w procesie uczenia sig, partycypaci

spolecznej, rozwoju naukowym oraz w zakresie Swiadczen (WSZJK-W/4).

7. Zataczniki:

Zatacznik nr 1. Regulamin procesu dyplomowania w Instytucie Biologii

Zatacznik nr 2. Regulamin procesu dyplomowania w Instytucie Chemii

Zatacznik nr 3. Regulamin procesu dyplomowania w Instytucie Fizyki

Zalacznik nr 4. Regulamin procesu dyplomowania w Instytucie Geografii i Nauk o Srodowisku
Zatacznik nr 5. Regulamin procesu dyplomowania w Katedrze Matematyki

Zatacznik nr 6. Lista dyplomantéw wraz z tematami prac

Zatacznik nr 7. Podanie w sprawie zmiany promotora pracy dyplomowe;j

Zatacznik nr 8. Podanie w sprawie zmiany tematu pracy dyplomowe;j

Zatacznik nr 9. Kwestionariusz zgloszenia egzaminu dyplomowego
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Zatacznik nr 10. Oswiadczenie o autorstwie pracy dyplomowej
Zatacznik nr 11. Wz6r arkusza recenzji pracy dyplomowe;j
Zatacznik nr 12. Wz6r strony tytutowej

Procedure przygotowali/ty: Procedure zatwierdzil merytorycznie:

dr Malgorzata Wysocka-Kunisz dr hab. Dariusz Banas, prof. UJK




